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TOHSIL

Azarbaycan Dovlat Neft va Sanaye
Universiteti

Ixtisas: Sanayenin taskili va idara
olunmasi

SERTIFIKATLAR VO
KURSLAR

- Muhasibatliq kursu
-1C 8.3

— BSS programi

DIiLLSR

- Azarbaycan - Ana dili
- Rus - Yaxsi

- ingilis - Yaxs!|

GuUnay 9zizli

iS TOCRUBSSI

Ofis-menecer - “Panel Market” MMC
(04.2024~-10.2025 )

- Ofisin gundalik isinin taskili ve idars olunmasi
- Daxili ssnadlasmanin va hesabatlarin
aparilmasi

- Daxili yazismalar ve telefon zanglarinin idara
olunmasi

— Rusiyadan mahsullarin sifarisi ve sanadlarinin
toplanmasi

- Logistika sirkatleri il alagalarin qurulmasi

- isci heyati ve sébalar arasinda alagalarin
toskili

- Daxili ve xarici yazismalarin aparilmasi

- Mugqgavilalarin,tahvil-taslim akti,hesab-
fakturalarin teartibi

BACARIQLAR
- Microsoft Word, Excel
- Sanadlarls is va taskilati islar
- 9lagalar va yazismalarin apariimasi
- 1C programi ils ilkin hesabatlarin hazirlanmasi
- Anbar stokunun tanzimlanmasi
- Mal gabulu

SOXSI KEYFIYYOTLOR
- Masuliyyatli va daqiq
- Diggatli va saligali
- Komanda ils isloma bacarigl
- Tez dyranma qabiliyysti
- Unsiyyatcil va nazakatli
- Stresso davamli va etibarli
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