
Süsən Məmmədova

Həkim köməkçisi / Anbar və avadanlıq idarəçisi

Həkim köməkçisi / Anbar və avadanlıq

idarəçisi

Bakı Klinik Mərkəzi
Bakı

Aug 2020 - Feb

2026

Experience

Baş həkimə assistentlik: gündəlik klinik işlərin koordinasiyası və qərarların

həyata keçirilməsində dəstək

Pasiyentlərin qəbulu, qeydiyyatı və tibbi sənədlərinin hazırlanması

Klinikada əməliyyatlar və prosedurlar üzrə qeydiyyatın aparılması

Anbarın idarə olunması: tibbi ləvazimatların, dərman və avadanlıqların

təchizatı və stok nəzarəti

Sosial media hesablarının idarə edilməsi: paylaşımların hazırlanması,

müraciətlərin cavablandırılması, klinikanın online görünürlüğünün

artırılması

Çeklistlərin və daxili hesabatların hazırlanması, prosedurların izlənməsi

Klinikanın gündəlik fəaliyyətində koordinasiya və əməliyyatların

problemsiz icrası

Təchizat və anbar idarəsi ilə xərc və resurs optimizasiyası

Sosial media vasitəsilə pasiyent əlaqələrinin effektiv idarə olunması

Klinikada iş proseslərinin standartlaşdırılmasına dəstək

Diş həkimi assistenti

5 A Dent Klinikası
Bakı

Sep 2019 - Sep 2020

Pasiyent qəbulu və qeydiyyatı

Diş həkiminə assistentlik

Tibbi sənədləşmə və randevu idarəçiliyi

Alətlərin hazırlanması və sterilizasiya

Sosial media idarəçiliyi

T ravmatoloq-cərrah köməkçisi

Uniklinika
Bakı

Mar 2010 - Jul 2015

Tibbi kartların və elektron məlumat bazasının aparılması

Pasiyentlərin əməliyyata hazırlanması (sənədlər, analizlər,

yönləndirmələr)

Əməliyyat otağında steril qaydalara riayət olunmasına nəzarət və

assistentlik

Həkim göstərişlərinə əsasən pasiyentlərin yönləndirilməsi və

məlumatlandırılması

Əməliyyatdan sonrakı pasiyent izlənməsi və qeydlərin aparılması

Tibbi alət və ləvazimatların hazırlanması və nəzarəti

Pasiyentlərlə ilkin ünsiyyət, şikayətlərin qeydiyyatı

Həkim–pasiyent kommunikasiya prosesində koordinasiya

Randevu sisteminin təşkili və idarə olunması

Məxfilik və tibbi etik qaydalara riayət edilməsi

Summary

Mən,Məmmədova Süsən klinika

koordinasiyası və inventar idarəçiliyi

sahəsində güclü təcrübəyə malik

təcrübəli tibb köməkçisi. Xəstələrin

qəbulunu və tibbi sənədlərin

hazırlanmasını uğurla idarə etmişəm.

Sosial media idarəetməsi üzrə

mütəxəssisəm, işlədiyim müəssisələrin

onlayn mövcudluğunu və xəstə

cəlbini artırmışam. Səhiyyə

xidmətlərinin göstərilməsini

optimallaşdırmaq və əməkdaşlıq

komanda mühitini dəstəkləmək ən

güclü tərəflərimdən biridir.

Contact Info

0515843080

susen.m.90@gmail.com

Bakı şəhər, Bakıxanov qəs

Social Media

Management Expert

Skills

Medical Equipment

Management Proficient

Interpersonal Skills

Expert

Time Management

Advanced

Problem-solving

Expert

Procedure

Documentation Expert

Communication Skills

Expert

Team Collaboration

Expert

Clinical Coordination

Expert



T ibb bacısı

Özəl Tibb Kursu
2008 - 2010 Bakı, Azerbaijan

Education
Medical Documentation

Advanced

Turkish

Fluent

Languages

English

Intermediate

Russian

Native

Azerbaijani

Native


