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8 Baki geheri, Azerbaycan

TOHSIL

Azarbaycan Dévlat iqtisad Universiteti

MBA-Umumi idarsetme (Magistr)
2025-2027

Azarbaycan Dillar Universiteti

ingilis dili musllimliyi (Bakalavr)

2021-2025

SOXSi BACARIQLAR

e Voxtin duzgun idare edilmaesi

o Effektiv Unsiyyet ve tegdimat
bacariglari

e Komanda isi ve smakdasliq

e Analitik ve tengidi dustinms

e Problemlarin gevik ve
yaradici halli

e Adaptasiya ve dyrenmeys
agiglig

e Masuliyystlilik ve detallara
garsi diggstlilik

¢ ise motivasiya ve inkisaf
istayi

DiL BiLiYi

e Azerbaycan dili - Ana dili

e ingilis dili - Yaxg (B1-B2)

e TUrk dili - Saelis

JALD SLIYEVA

HAQQINDA

insan Resurslarl  sahesine karyera qurmagi planlayan,
idareetma ve xarici dil musllimliyi Gzre tehsil almig,unsiyyet
ve analitik dugunma bacariglart guclt olan namizedem.HR
prosesleri ve eamak qanunvericiliyi Uzre esas biliklers
malikem.Magsedim HR sahssinds inkisaf edsrek sirkastin
insan kapitalina deyar gatmaqdir.

iS TOCRUBSSI

(2025 noyabr - 2026 fevral)
INSAN RESURSLARI UZR® TOCRUB®OSCI | KARYERA VO
iS® HAZIRLIQ MBRKOZi

e 9meak ganunvericiliyi ve bu sahadski son yeniliklarin msnimsanilmasi

¢ HR ssnadlesmasi ve malumat bazasinin idarse olunmasi

e Ezamiyys senadlerinin hazirlanmasi,ezamiyys xarclari ve emak
hagginin hesablanmasi

* g vaxti rejimleri ve ig saatlari, istehsalat teqvimi,aylig tabellsr, artiq is
ve ndvbeli rejimde emak hagginin hesablanmasi

e Xitam maddasleri Uzre emrlerin hazirlanmasi,son hagg-hesab cedvali
ve muavinatin hesablanmasi

e Mazuniyyat hiiquqgu ve onun teamin edilmasimazuniyyst
smri,mazuniyyst pulunun hesablanmasi (emsallagdirma daxil)

(2025 aprel - 2025 iyul)

INSAN RESURSLARI UZR® TOCRUB®GI | PORT

EDUCATION CENTER

e Motivasiya sistemleri, musahibs névleri ve namizaed segimi
proseslerindas istirak

e Kadr karguzarligi, meazuniyyst névleri, ezamiyyst ve attestasiya
seneadlerinin hazirlanmasi gaydalarinin dyrsnilmasi

e Vakansiyalarin matnlerinin hazirlanmasi ve muxtelif platformalarda
yerlogdiriimaesi

e Komanda daxilinde HR proseslerinin koordinasiyasinda istirak

e Vaxtin duzgun idars olunmasi ve paralel HR tapsiriglarinin icrasi

SERTIFIKATLAR VO NAILIiYYSTLSR

 Insan Resurslarinin idarsedilmesi — Beynalxalg Tehsil Aragdirmalari
Sertifikat Merkezi (IEE Center) tersfinden verilmis pesekar sertifikat
(2025).

* BMAS Portalinda Praktiki is — Human Resources Academy
tersfinden portal Uzrs praktiki bacariglara gérs verilmis sertifikat
(2025).

e ©®mek Qanunvericiliyine Girig — Human Resources Academy
terefinden qanunvericilik biliklerine gére verilmis sertifikat (2025).

 Innovasiya ve Liderlik, Unsiyyat, Problemlarin Halli ve Analitik
Bacariglar — Hoffman Co terefinden teqdim edilmis beynalxalq
sertifikat (2025).

e Future Starts Today Let's Start — ICF terafinden akkredite olunmusg 7
saatlig telim programinin ugurlu tamamlanmasina gérs verilmig
sertifikat (2025).

KOMPUTER BiLiKL9RI
MS Word - Yaxs!
MS Excel - Yaxs!
MS PowerPoint - Yaxsl
OMAS portaliile is -Yaxsl
IC - Orta



