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Native
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Intermediate

EN
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AZƏRSUN HOLDİNG, AL MARKET MMC

Maliyyə şöbəsi,Faktura kontrol üzrə mütəxəssis

SAP retail
MS Office 365 
Microsoft Outlook 
Microsoft Excel
E-Taxes

Öhdəliklər:
Gündəlik daxil olan fakturaların yoxlanılması və mühasibat
sisteminə düzgün şəkildə daxil edilməsi
Fakturaların müqavilələr, sifariş formaları və ödəniş sənədləri ilə 
uyğunluğunun təmin edilməsi
Hesab-fakturalardakı uyğunsuzluqların araşdırılması və müvafiq
şöbələrlə koordinasiya
Təchizatçılarla və daxili departamentlərlə əlaqə saxlayaraq faktura
problemlərinin həlli
Ödənişlərin vaxtında və düzgün şəkildə həyata keçirilməsinin 
izlənməsi
Maliyyə hesabatlarının hazırlanmasına dəstək
Şirkətin daxili maliyyə prosedurlarına və beynəlxalq standartlara
uyğunluğun qorunması
ERP və mühasibat proqramları ilə işləmək(məs: SAP, Oracle, 1C, e- 
taxes.gov.az və s.)
Təchizatçı və müştərilərlə aylıq üzləşmələrin aparılması
Qarşılıqlı hesablaşmaların dəqiqləşdirilməsi və uyğunsuzluqların 
həll edilməsi
Üzləşmə aktlarının hazırlanması və rəsmi şəkildə bağlanması 
Hesablaşmalar üzrə aylıq və dövri hesabatların hazırlanması
Qarşılıqlı hesablaşmaların analizi və uyğunluğunun təmin edilməsi

BACARIQLAR:
Yüksək ünsiyyət qabiliyyəti
Analitik düşüncə və detallara diqqət 
Problemlərin operativ həlli bacarığı 
Məsuliyyətlilik və dəqiqlik
Zamanın idarə olunması və çoxşaxəli işləri paralel icra etmək 
Komanda ilə işləmə
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