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HAQQIMDA

insan resurslari sahesinde tocriilbe qazanmis, dyrenmaye aciq ve masuliyystli bir namizedem. ise gebul,
sonadlagsma va amak ganun vericiliyi Uzrs ilkin biliklere malikem. Komanda ils igslema bacaridim, diggatim
v Unsiyyat gabiliyystim ile HR sahasinda pesokar inkisaf etmak magsadindayam.

TOHSIL

Azarbaycan Universiteti 2021 - 2025

Dovlat va ictimai munasibatlor

iS TOCRUB®SI

e SR Balance Consulting MMC 01/2026-davam edir

insan resurslari izre miitexassis

¢ 9mak macallasine asasan amak muqavilslerinin tartib edilmasi ve amrlarin hazirlanmasi,
e Mazuniyyatin tartib edilmasi va onlarin édaniglarinin hazirlanmasi,

e Ezamiyyat emrlarinin tartibi va avans hesabatinin, xarclarin hesablanmasi,

o Xitam amrlarinin yaradilmasi va son haqqg-hesab prosesinin aparilmasi,

o Xastalik varagasinin tartib olunmasi,

e OMAS portalinda amrlarin yaradilmasi

e 1 C 8.3 programinda kadr dayisikliyi, ise qabul proseslarinin yerina yetiriimasi

o Sadalagdirilmis vergi 6hdaliklarinin icrasi

o DSMF hesabatlarinin hazirlanmasi ve teqdim edilmasi

e Bank amaliyyatlarinin hayata kegirilmasi

¢ Qaimalarin tartibi ve rasmilagdiriimas

o Parlaq nitq ve psixoloji inkisaf markazi 12/2024 - 08/2025
Ofis meneceri

e Votondas muracistlerinin gabulu ve cavablandiriimasi

e Telefon va yazili sorgularin geydiyyatl va yonlandiiriimasi
o Gorus ve seans cadvallerinin planlasdiriima

e Kassa ve gundalik maliyye emaliyyatlarinin icrasi

e Sonadlesma islarinin apariimasi


mailto:kerimovam37@gmail.com

KONULLULUK v®
TOCRUB®

o 142 DOST Cagri Markazi
tocriibagi

o Mdracistlerin gabulu prosesinin dyrenilmasi
» Sorgularin cavablandiriimasina destak
« Msalumatlarin bazaya daxil edilmasine destok

¢ HR Engineering LLC
tocriibagi

» 9mak Macallesi Uzra baza biliklar
Mazuniyyatlarin hesablanmasi
O©meakhaqqinin hesablanmasi
Kadr hesablanmasi va saxsi igler

e DOST is markazi
tacriibaci

» HR proseslarinde qeydiyyat ve senadlesmaye dastek
» Senadlagsma prosesinda inzibati destak

¢ 4 Sayli Baki DOST Markazi
kondlla

» Vatoandaslarin qarsilanmasi ve malumatlandiriimasi
« Sosial xidmat sahasinda layihalarda istirak

DiL BiLIKLORI

+ Azarbaycan dili - Ana dili
* Rus dili - A1
« ingilis dili - A2

BACARIQLAR

« Saxsi keyfiyyatlar - komanda ila islemak, daqiqlik, tagabblskarliq, glcli Gnsiyyat
» Texniki bacariglar - 1C,Word, Excel, PowerPoint, 8MAS, Sima, E-gov,CapCut,Canva

TOLIM VO SERTIFIKATLAR

« Oziinamasgulluq ve pesekar inkisaf - Ddvlet Masgullug Agentliyi

« PR baza talimi farglanma-Asan Kondllleri

« Media savadhli§i ve sosial layihe idaragiliyi- Gencliyin Sosial-igtisadi inkisafina yardim iB
« Omak Macallesi ve kadr karguzarligi-Ametist Academy

insan resurslari (izrs tecriiba programi-HR engineering



