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Soxsi Xilasa

Yuksak motivasiyall
Guclu uygunlasma gabiliyysti ve ala linsiyyat bacariglarina malik
Noazaratsiz sakilde samarali islemayi va yeni bacariglari tez manimsamayi bacaran.

Soxsi malumat

Dogum tarixi: 04/01/88
Cinsiyyat: gadin
Milliyeti: Azarbaycan

Tohsil Azarbaycan Neft Ve Seanaye Universiteti, Baki, Azerbaycan, 06/2024
Magistr: Heyatin idara olunmasi
Mingecevir Dovlet Universiteti, Mingacgevir, Azerbaycan, 06/2017
Bakalavr: Senayenin taskili ve idara olunamsi

Bacarnqglar = Microsoft Powerpoint - Internet user
- Facebook - Google Docs
- Skype - YouTube
« Microsoft Excel - Team-work oriented
- Outlook - Social Media
- Microsoft Office - Wword
- Microsoft Word

Tocriibo TEXNIK, 04/2023 - Current

SOCAR KARBAMID ZAVODU, Sumgait, Aserbaidschan

= Cavabdeh oldugu struktur béimanin batin isgi heystinin mavafiq is yerlerinda
olmasinin faktiki vaxtini teyin etmak maqgsadi ile tabel ugotunu aparmag, onlarin ise
davamiyyaetina nazarsti hayata kecgirmak;

- iscilerin iso gebulu, bir isden basqa ise kecirimasi, cixarimasi, onlara mazuniyyst
veriimasi barada dayisikliklari slave edarak sistematik olaraq iscilerin siyahi terkibinin
ugotunu aparmag;

- Iscilerin isda olmadiglarini tesdig eden milveqqgsati is qabiliyystini itrmaleri hagginda
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xastolik veragalarinin, arayislarin ve diger senadlerin vaxtinda teqdim olunmasina
nazarat etmak va senadlasdirma islerini hayata kegirmak;

- Daxili olan texniki senadleri ve korrespondensiyani geydiyyata almaq, onlarin
muhafizasini temin edaerak, senadlerin daxil olmasi ugotunu aparmagq;

- Aparilan isler haqqinda hesabat tertib etmak G¢tlin alinan mealumat sistemlasdirerek
emal etmak va hazirlamaq;

- Vaxt kegan sanadlarin arxive taqdim edilmasi, arxiv sanadlerinin hazirlanmasi
islerinda istirak etmak.

- Yayllma cadyvallerinin hazirlanmasilarinin hazirlanmasi

- Korrespondensiyanin gabulu ve geydiyyata allnmasi

- Konar toskilatlara gdndarilan korrespondensiyanin dizgunliyiniin yoxlanimasi ve
catdirimasi

= OPENTEXT ESD sistemina sanadlerin ytuklanmasi.

KARGUZAR, 12/2018 - 04/2023

SOCAR KARBAMID ZAVODU, Sumgait, Aserbaidschan

= Yayllma cadvallerinin hazirlanmasilarinin hazirlanmasi

- Korrespondensiyanin gabulu va geydiyyata allnmasi

- Konar taskilatlara gdndarilan korrespondensiyanin dizgunliyinin yoxlaniimasi ve
catdirimasi

= OPENTEXT ESD sistemina sanadlerin yuklanmasi.

MUHASIB, 03/2022 - 07/2022

Central Supply, Baki

= Aylig ve ilik baglanis hesabatlarini, maliyys senadlerini ve fakturalar hazirlamag.

= Xarclara nazareti saxlamaq ticin ayliq sébs biudcalesdirma ve miuhasibatliq
hesabatlarini tehlil etdim.

MUHASIB, 06/2021 - 03/2022

Renessans ER, Baki

= Aylig ve ilik baglanis hesabatlarini, maliyya senadlerini ve fakturalar hazirlamag.

- Xorclora nazarsti saxlamaq tcgun ayliq s6bs budcslesdirma ve muhasibatliq
hesabatlarini tehlil etdim.

NBZARITCI X9ZINSDAR, 08/2017 - 02/2018

Santral Elektrik LTD, Baku, Aserbaidschan

= Nagd pul ve digar giymatlilerin madaxil ve meaxaric edilmasi Uzre amaliyyatlari hayata
kecirmak;

= Nagd pul ve kassa senadlarinin vaxtinda tehvil-taslim edilmasini temin etmak;

= Qaydalara uygun valyuta miubadilesini hayata kecirmak;

= DOvriyyayae yararsiz pul askinaslarinin gsbul edilmasi ve dayisdirilmasini hayata
kecirmak;

= Bank kartlar tGzre maxaric emsliyyatlarini aparmagq.

= Mallarin 1C sistemina dizgun islenmasi



NOZARITCI XBZINSDAR, 09/2013 - 08/2016

Santral Elektrik LTD, Baku, Aserbaidschan

= Nagd pul ve digar giymatlilerin madaxil ve maxaric edilmasi Uzra amaliyyatlar hayata
kegirmak;

Nagd pul va kassa senadlarinin vaxtinda tehvil-taslim edilmasini temin etmak;
Qaydalara uygun valyuta mubadilasini heyata kecgirmak;

Daovriyyaya yararsiz pul sskinaslarinin gebul edilmasi va dayisdiriimasini hayata
kegirmak;

Bank kartlari Gzre mexaric amaliyyatlarini aparmad.

Mallarin 1C sistemina dizgin islenmasi

OPERATOR X®ZINSDAR, 12/2008 - 04/2010

Buxar Kollektiv Muassisasi, Baku, Aserbaidschan
- Komputerda senadlarin islenmasi

< Vergi Bayannamalarini BTP programinda islomak
= Musssisa iscilerinin tabellarinin islanmasi

Hobbilor vo Maraglar

- Sayahat etmak
< Dil dyrenmak

Dill,,
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Intermediate (B1)



