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&% skills

OFIS DAXILI QAYDALARI TEZ
MaNIMSOMBS BACARIGI
SoNoDLsRLS ISLeMaYa Va SISTEMLI
FAYL SAXLAMAGA UYGUNLUQ

YAZILI VO SIFAHI ROSMI UNSIYYST
BACARIGI

VERILE&N TAPSIRIQLARI VAXTINDA V&
MaSULIYYDTLD YERIND YETIRMD
DETALLARA DIQQaT Va SaLlQall
ISLeMo VORDISI

YENI PROQRAM V8 PROSESLSRI TEZ
OYRSNME

KOMANDA |L& UYGUNLASMA V&
ADAPTASIYA QABILIYYSTI

STRESS=S DAVAMLILIQ VB IS ZAMANI
FOKUSLANMA

MUSTSRI V& 8MBKDASLARLA ETIK
UNSIYYST

MaXFI MBLUMATLARLA ISLBMBYS
DIQQOTLI YANASMA

m Language

e Azorbaycan dili
e English

Ozizli Zeynab

About Me

Ofis idarsciliyi ve insan resurslan sahssinds tagkilati bacariglarg,
mesuliyyetli yanasmaya ve gucli dnsiyyet gabiliyysetine sahibsm.
Gundslik ofis proseslarinin  koordinasiyasi, sanadlasma isleri,
amokdasglarla kommunikasiya da aktiv istirak etmigem. Sistemli
islemayi, detallara digqeti ve komanda daxilinde effektiv emakdasghg
asas prioritet hesab ediram.

€ Education

(2018 -2022)
LONKORAN DOVLOT UNIVERSITETI
Muhasibat Ugotu va Audit

AZORBAYCAN DOVLAT IQTISAD UNIVERSITETI

Menecment (Sahaler Uzra)

[ (2022 -2024)

&= Experience

¢ (07.01.2024 -31.08.2024 ) Boa Agency

BORCLARIN iLKIN T2QIBI UZRD
MUTOXasSIS

(02.10.2024 - 28.11.2025) Dost Finans

PROBLEMLI SATISIN IDAR® EDILM3SI Uzra
APARICI MUT®XOSSIS

HOFFMAN CO - REELS MAKER, SMM
20.11.2025 -20.01.2025 TOCRUB® -KURS

9
e Proqram biliklari (Word, Excel, Canva,

CapcCut, Photoshop, PowerPoint )




