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PROFIL XULASOSI

Masuliyyatli ve taskiletma gabiliyyati yliksak olan bir miitoxassisam. Komanda ils islomak
va glindalik ofis proseslarini samarali sakilds idars etmak bacarigina malikam. Miistari
xidmati, ofis proqramlari ils tacriibam var. Yeni biliklor 6yronmaya va daim inkisaf etmaya
agigam.

IS TOCRUBDSI

Insan resurslart iizra tacriibaci—Palid MMC(Noyabr2025-davam edir)

einsan Resurslar1 sébasinin giindalik foaliyystine dostak géstormak
eMazuniyyat,ezamiyyat, va digar kadr amrlarinin tartibindas istirak etmak

«IR malumat bazasinin va kadr ugotu senadlarinin aktual saxlanilmasina nazarat
e[sa gobul prosesinda istirak etmak

*9mak qanunvericiliyina uygun amak miiqavilalarinin,amrlarin,alava dayisiklarin
hazirlanmasina kémak gostarmak

eDavamiyyatin va gecikmaloarin izlonilmasi

Optika Maslahatcisi — Azarimed (Noyabr 2024 - Mart 2025)

» Miistarilarls iinsiyyat va ehtiyaclarin tahlili

« Sifarislarin geydiyyati va sanadlasdirilmasi

» Ofis daxili senadlarin idara olunmasi va sigorta sorgularinin teqdimati

Sigorta Masalahatcisi — Meqa Hayat Sigorta Sirkati (Aprel 2024 - Sentyabr 2024)
¢ Miiqavilalarin hazirlanmasi va yenilonmasi



» Korporativ goruslarin taskili ve sanad mubadilasi
¢ Telefon zanglari ve miistari sorgularinin cavablandirilmasi

Optika Maslahatcisi — Zeytun Aptek (Avqust 2023 - Mart 2024)
¢ Miistori xidmati vo mahsul togdimati
« Sifarislorin idare olunmasi vo satis sonadlarinin doldurulmasi

TOHSIL

Odlar Yurdu Universiteti, Baki
Bakalavr - Moktabagadar tahsil va torbiya (2018 - 2022)

SERTIFIKATLAR

« S18orta agenti sertifikati1 — Dovlat Maggulluq Agentliyi (2024)
e Faxri forman — Meqa Sigorta Sirkati (2024)

PROQRAM BILIKLORI

» Microsoft Word - Sanadlarin tartibati ve redaktasi

e Microsoft Excel - Cadval va hesabatlarin hazirlanmasi
¢ PowerPoint - Taqdimatlarin hazirlanmasi

* Nortek - Miistari bazasinin idara olunmasi

SOXSi KEYFIYYSTLOR

* Diqqgatli ve masuliyyatli

* Komanda ils isloma va tagkiletma bacarig1
o Unsiyyat va problem hsll etms gabiliyysti
» Tasabbiiskar va 6yranmays havasli



